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คุณลักษณะพัสดุ  

  -   จางเหมาทำความสะอาดอาคารสถานท่ี สมส.ทอ. 
      ๑.  อาคารหมายเลข ๓๒๑๐ (สมส.ทอ.ช้ันประทวน) พ้ืนท่ี ๒,๒๔๙ ตรม. จำนวน ๒ ช้ัน จะตองใชคน
ประมาณ ๒ คน  อาคารสโมสรประทวน ๑ อาคาร ประกอบดวย 
 -  สำนักงาน 
 -  หองอาหาร 
 -  หองประชุม 
 -  หองบิลเลียด 
 -  กระจกภายในและภายนอก 
 -  หองน้ำและสุขภัณฑชาย - หญิง ชั้นบน - ชั้นลาง 
การปฏิบัติงานประจำวัน เริ่มปฏิบัติงานตั้งแตเวลา ๐๗๐๐ – ๒๐๐๐ 

      ๑.๑  หองน้ำ 
 -  ลางทำความสะอาดโถสุขภัณฑ อางลางมือ ดวยน้ำยาฆาเชื้อโรค 
 -  เช็ดถูพ้ืนภายในหองน้ำ ดวยน้ำยาฆาเชื้อโรค   
 -  ทำความสะอาดกระจกภายในหองน้ำ   
 -  เช็ดทำความสะอาดผนังหองน้ำ ดวยน้ำยาฆาเชื้อโรค 
 -  ฉีดน้ำยาดับกลิ่นตามฝาผนังโถสุขภัณฑ 
 -  เติมน้ำสบูลางมือ 
 -  เปลี่ยนกระดาษชำระในหองน้ำ 
 -  ทำความสะอาดตะกราใสขยะภายในหองน้ำ 
 -  ดูแลทำความสะอาดผาเช็ดเทาหนาหองน้ำ  
      ๑.๒ สำนักงาน 
 -  เก็บ กวาด เช็ด ถู ทำความสะอาดพ้ืนภายในสำนักงาน 
 -  จัดเก็บเศษขยะตามจุดตาง ๆ 
 -  เช็ดทำความสะอาดครุภัณฑ (โตะ เกาอ้ีทำงาน เครื่องใชสำนักงาน โทรศัพท ฯลฯ) ดวยน้ำยาท่ีเหมาะสม 

     ๑.๓  หองประชุม หรือหองจัดเลี้ยง 
 -  เก็บ กวาด เช็ด ถู ทำความสะอาดพ้ืนหองประชุม 
 -  เช็ดทำความสะอาด โตะ เกาอ้ี ภายในหองประชุม 
 -  เช็ดทำความสะอาดครุภัณฑดวยน้ำยาท่ีเหมาะสม 
 -  จัดพนักงานเขาทำความสะอาดตามท่ีไดรับมอบหมาย 

การปฏิบัติงานประจำสัปดาห 
๑. เช็ดกระจกภายใน ภายนอกอาคารเทาท่ีอุปกรณเอ้ือมถึง 
๒. ปดกวาดหยากไย เพดาน เช็ดรอยเปอนตามผนัง, สวิทซไฟฟา, ขอบประตูหนาตาง 
๓. ทำความสะอาดมานบังแสง 
๔. ดูดฝุนละออง สำนักงาน, หองประชุม หรือหองจัดเลี้ยง และหองบิลเลียด 

การปฏิบัติงานประจำเดือน 
๑. ขัดลางพ้ืนบริเวณท่ีรับผิดชอบท้ังหมดดวยเครื่องขัดเงาและลงน้ำยาเคลือบเงาใหม 
๒. ปดหยากไยตามผนัง เพดาน เช็ดฝุนตามผนังท่ีสูงเกิน ๖ ฟุต 
๓. เช็ดทำความสะอาดกระจกท้ังภายใน ภายนอกอาคารท้ังหมด ท่ีสูงเกิน ๖ ฟุต 



การปฏิบตัิงาน 
 ปฏิบัติงานตั้งแตวันจันทร - ศุกร เวลา ๐๗๐๐ - ๑๖๐๐ จำนวน พนักงาน ๑ คน และ เวลา ๑๑๐๐ - 
๒๐๐๐ จำนวน พนักงาน ๑ คน หยุดวันนักขัตฤกษ 
กำหนดการบริการ 
 กำหนดการบริการ เปนเวลา ๑๒ เดือน (ตั้งแต ๑ ต.ค.๖๖ – ๓๐ ก.ย.๖๗) 
ขอกำหนดการทำความสะอาดอาคาร 
 ๑. พนักงานทำความสะอาดของบริษัทผูรับจาง จะตองใหความเคารพเชื่อฟงเจาหนาท่ี และผูควบคุม 
ท่ีเก่ียวของของผูวาจาง หากพิจารณาแลวเห็นวาพนักงานทำความสะอาดของบริษัทไมเหมาะสมท่ีจะปฏิบัติ
หนาท่ีจะตองเปลี่ยนตัวจากพนักงานคนเกา เปนพนักงานคนใหมทันที 
 ๒. บริษัทผูรับจางจะตองรับผิดชอบตอเหตุท่ีเกิดข้ึนจากการกระทำของพนักงานบริษัทอันเกิดตอทรัพยสิน 
ของทางราชการ โดยจงใจหรือประมาทเลินเลอของพนักงานบริษัท 
 ๓. บริษัทผูรับจางจะตองจัดหาวัสดุ และอุปกรณทุกชนิดในการทำความสะอาดพรอมถุงดำใสขยะมาเอง 
 ๔. กรณีท่ีพนักงานทำความสะอาดของบริษัทไมสามารถปฏิบัติหนาท่ีได ใหบริษัทจัดหาพนักงานทำความ
สะอาดคนใหมมาปฏิบัติหนาท่ีแทน 
 ๕. ผูรับจางจะตองจัดสงผูควบคุมงานมาตรวจงานประจำทุกวันจันทร 
 ๖. พนักงานทำความสะอาดของบริษัทผูรับจางตองมีสมุดเซ็นตชื่อมาทำงานเวลาเขาทำงานและเวลาเลิก
งานตามเวลาท่ีกำหนด แลวรายงานใหผูวาจางทราบพรอมถายเอกสารแนบการเบิกเงินคาจางทุกครั้ง 

๒.  อาคารหมายเลข ๓๒๓๐ (อาคาร สมส.ทอ.ทุงสีกัน) พ้ืนท่ี ๒,๘๕๓ ตรม. จะตองใชคนประมาณ ๒ คน 
อาคาร สมส.ทอ.ทุงสีกัน ๑ อาคาร จำนวน ๒ ชั้น ประกอบดวย 
 -  สำนักงาน, หองประชุม หรือหองจัดเลี้ยง   
 -  บริเวณทางเดินสวนกลาง 
 -  บันไดท้ังหมด 
 -  กระจกภายในและภายนอก 
 -  หองน้ำและสุขภัณฑชาย - หญิง ชั้นบน – ชั้นลาง 
 
การปฏิบัติงานประจำวัน เริ่มปฏิบัติงานตั้งแตเวลา ๐๗๐๐ - ๒๐๐๐ 

๒.๑  หองน้ำ 
 -  ลางทำความสะอาดโถสุขภัณฑ อางลางมือ ดวยน้ำยาฆาเชื้อโรค 
 -  เช็ดถูพ้ืนภายในหองน้ำ ดวยน้ำยาฆาเชื้อโรค   
 -  ทำความสะอาดกระจกภายในหองน้ำ   
 -  เช็ดทำความสะอาดผนังหองน้ำ ดวยน้ำยาฆาเชื้อโรค 
 -  ฉีดน้ำยาดับกลิ่นตามฝาผนังโถสุขภัณฑ 
 -  เติมน้ำสบูลางมือ 
 -  เปลี่ยนกระดาษชำระในหองน้ำ 
 -  ทำความสะอาดตะกราใสขยะภายในหองน้ำ 
 -  ดูแลทำความสะอาดผาเช็ดเทาหนาหองน้ำ 

๒.๒  สำนักงาน 
 -  เก็บ กวาด เช็ด ถู ทำความสะอาดพ้ืนภายในสำนักงาน 
 -  จัดเก็บเศษขยะตามจุดตาง ๆ 
 -  เช็ดทำความสะอาดครุภัณฑ (โตะ เกาอ้ีทำงาน เครื่องใชสำนักงาน โทรศัพท ฯลฯ) ดวยน้ำยาท่ีเหมาะสม 



๒.๓  หองประชุม หรือหองจัดเลี้ยง 
 -  เก็บ กวาด เช็ด ถู ทำความสะอาดพ้ืนหองประชุม 
 -  เช็ดทำความสะอาด โตะ เกาอ้ี ภายในหองประชุม 
 -  เช็ดทำความสะอาดครุภัณฑดวยน้ำยาท่ีเหมาะสม 
 -  จัดพนักงานเขาทำความสะอาดตามท่ีไดรับมอบหมาย 

๒.๔  โถงพ้ืนท่ีดานหนาสำนักงานในแตละชั้น 
 -  เก็บ กวาด ถนนดานหนาอาคาร 
 -  บันไดดานหนาอาคาร และดานหลัง 
 -  ขัดเงาทำความสะอาดพ้ืน ดวยน้ำยาขัด3 
 -  ดันฝุนทางเดินท้ังหมดตลอดเวลาท่ีมีรอยเปอน 
 -  ทำความสะอาดกระจกประตูทางผาน ดวยน้ำยาเช็ดกระจก 
 -  เก็บ กวาด เช็ด ถู ทำความสะอาดพ้ืนบริเวณหองโถง 
 -  เก็บ กวาด เช็ด ถู ทำความสะอาดพ้ืนทางเดินสวนกลาง 
 -  ทำความสะอาดเฟอรนิเจอร เครื่องตกแตงตาง ๆ ดวยน้ำยาท่ีเหมาะสม 
 -  เก็บ กวาด เช็ด ถู ทำความสะอาดบันได ราวบันได (ดานหนาอาคารและดานหลังอาคาร) 
 -  จัดเก็บขยะตามจุดตาง ๆ  
 -  ทำความสะอาดท่ีเข่ียบุหรี่ 

การปฏิบัติงานประจำสัปดาห 
๑. เช็ดกระจกภายใน ภายนอกอาคารเทาท่ีอุปกรณเอ้ือมถึง 
๒. ปดกวาดหยากไย เพดาน เช็ดรอยเปอนตามผนัง, สวิทซไฟฟา, ขอบประตูหนาตาง 
๓. ทำความสะอาดมานบังแสง 
๔. ดูดฝุนละออง สำนักงาน, หองประชุม หรือหองจัดเลี้ยง และหองบิลเลียด 

การปฏิบัติงานประจำเดือน 
๑. ขัดลางพ้ืนบริเวณท่ีรับผิดชอบท้ังหมดดวยเครื่องขัดเงาและลงน้ำยาเคลือบเงาใหม 
๒. ปดหยากไยตามผนัง เพดาน เช็ดฝุนตามผนังท่ีสูงเกิน ๖ ฟุต 
๓. เช็ดทำความสะอาดากระจกท้ังภายใน ภายนอกอาคารท้ังหมด ท่ีสูงเกิน ๖ ฟุต 

การปฏิบตัิงาน 
 ปฏิบัติงานตั้งแตวันจันทร - ศุกร เวลา ๐๗๐๐ - ๑๖๐๐ จำนวน พนักงาน ๑ คน และ เวลา ๑๑๐๐ - 
๒๐๐๐ จำนวน พนักงาน ๑ คน หยุดวันนักขัตฤกษ 

กำหนดการบริการ 
 กำหนดการบริการ เปนเวลา ๑๒ เดือน (ตั้งแต ๑ ต.ค.๖๖ - ๓๐ ก.ย.๖๗) 

ขอกำหนดการทำความสะอาดอาคาร 
 ๑. พนักงานทำความสะอาดของบริษัทผูรับจาง จะตองใหความเคารพเชื่อฟงเจาหนาท่ี และผูควบคุม 
ท่ีเก่ียวของของผูวาจาง หากพิจารณาแลวเห็นวาพนักงานทำความสะอาดของบริษัทไมเหมาะสมท่ีจะปฏิบัติ
หนาท่ีจะตองเปลี่ยนตัวจากพนักงานคนเกา เปนพนักงานคนใหมทันที 
 ๒. บริษัทผูรับจางจะตองรับผิดชอบตอเหตุท่ีเกิดข้ึนจากการกระทำของพนักงานบริษัทอันเกิดตอทรัพยสิน 
ของทางราชการ โดยจงใจหรือประมาทเลินเลอของพนักงานบริษัท 
 ๓. บริษัทผูรับจางจะตองจัดหาวัสดุ และอุปกรณทุกชนิดในการทำความสะอาดพรอมถุงดำใสขยะมาเอง 
 ๔. กรณีท่ีพนักงานทำความสะอาดของบริษัทไมสามารถปฏิบัติหนาท่ีได ใหบริษัทจัดหาพนักงานทำความ



สะอาดคนใหมมาปฏิบัติหนาท่ีแทน 
 ๕. ผูรับจางจะตองจัดสงผูควบคุมงานมาตรวจงานประจำทุกวันจันทร 
 ๖. พนักงานทำความสะอาดของบริษัทผูรับจางตองมีสมุดเซ็นตชื่อมาทำงานเวลาเขาทำงานและเวลาเลิก
งานตามเวลาท่ีกำหนด แลวรายงานใหผูวาจางทราบพรอมถายเอกสารแนบการเบิกเงินคาจางทุกครั้ง 

๓.  อาคารหมายเลข ๓๒๓๘  (อาคาร บก.กสมส.สก.ทอ.) พ้ืนท่ี ๙๗๒ ตรม. จะตองใชคนประมาณ ๑ คน) 
อาคารกสมส.สก.ทอ.(อาคารใหม) ๑ อาคาร จำนวน ๒ ชั้น ประกอบดวย 
 -  สำนักงาน, หองประชุม หรือหองจัดเลี้ยง   
 -  บริเวณทางเดินสวนกลาง 
 -  บันไดท้ังหมด 
 -  กระจกภายในและภายนอก 
 -  หองน้ำและสุขภัณฑชาย - หญิง ชั้นบน - ชั้นลาง 
การปฏิบัติงานประจำวัน เริ่มปฏิบัติงานตั้งแตเวลา ๐๗๐๐ - ๑๖๐๐ 

๑.  หองน้ำ 
 -  ลางทำความสะอาดโถสุขภัณฑ อางลางมือ ดวยน้ำยาฆาเชื้อโรค 
 -  เช็ดถูพ้ืนภายในหองน้ำ ดวยน้ำยาฆาเชื้อโรค   
 -  ทำความสะอาดกระจกภายในหองน้ำ   
 -  เช็ดทำความสะอาดผนังหองน้ำ ดวยน้ำยาฆาเชื้อโรค 
 -  ฉีดน้ำยาดับกลิ่นตามฝาผนังโถสุขภัณฑ 
 -  เติมน้ำสบูลางมือ 
 -  เปลี่ยนกระดาษชำระในหองน้ำ 
 -  ทำความสะอาดตะกราใสขยะภายในหองน้ำ 
 -  ดูแลทำความสะอาดผาเช็ดเทาหนาหองน้ำ 

๒.  สำนักงาน 
 -  เก็บ กวาด เช็ด ถู ทำความสะอาดพ้ืนภายในสำนักงาน 
 -  จัดเก็บเศษขยะตามจุดตาง ๆ 
 -  เช็ดทำความสะอาดครุภัณฑ (โตะ เกาอ้ีทำงาน เครื่องใชสำนักงาน โทรศัพท ฯลฯ) ดวยน้ำยาท่ีเหมาะสม 

๓.  หองประชุม หรือหองจัดเลีย้ง 
 -  เก็บ กวาด เช็ด ถู ทำความสะอาดพ้ืนหองประชุม 
 -  เช็ดทำความสะอาด โตะ เกาอ้ี ภายในหองประชุม 
 -  เช็ดทำความสะอาดครุภัณฑดวยน้ำยาท่ีเหมาะสม 
 -  จัดพนักงานเขาทำความสะอาดตามท่ีไดรับมอบหมาย 

๔.  โถงพ้ืนท่ีดานหนาสำนักงานในแตละชั้น 
 -  เก็บ กวาด ถนนดานหนาอาคาร 
 -  บันไดดานหนาอาคาร และดานหลัง 
 -  ขัดเงาทำความสะอาดพ้ืน ดวยน้ำยาขัด 
 -  ดันฝุนทางเดินท้ังหมดตลอดเวลาท่ีมีรอยเปอน 
 -  ทำความสะอาดกระจกประตูทางผาน ดวยน้ำยาเช็ดกระจก 
 -  เก็บ กวาด เช็ด ถู ทำความสะอาดพ้ืนบริเวณหองโถง 
 -  เก็บ กวาด เช็ด ถู ทำความสะอาดพ้ืนทางเดินสวนกลาง 
 -  ทำความสะอาดเฟอรนิเจอร เครื่องตกแตงตาง ๆ ดวยน้ำยาท่ีเหมาะสม 



 -  เก็บ กวาด เช็ด ถู ทำความสะอาดบันได ราวบันได (ดานหนาอาคารและดานหลังอาคาร) 
 -  จัดเก็บขยะตามจุดตาง ๆ  
 -  ทำความสะอาดท่ีเข่ียบุหรี่ 

การปฏิบัติงานประจำสัปดาห 
๑. เช็ดกระจกภายใน ภายนอกอาคารเทาท่ีอุปกรณเอ้ือมถึง 
๒. ปดกวาดหยากไย เพดาน เช็ดรอยเปอนตามผนัง, สวิทซไฟฟา, ขอบประตูหนาตาง 
๓. ทำความสะอาดมานบังแสง 
๔. ดูดฝุนละออง สำนักงาน, หองประชุม หรือหองจัดเลี้ยง และหองบิลเลียด 

การปฏิบัติงานประจำเดือน 
๑. ขัดลางพ้ืนบริเวณท่ีรับผิดชอบท้ังหมดดวยเครื่องขัดเงาและลงน้ำยาเคลือบเงาใหม 
๒. ปดหยากไยตามผนัง เพดาน เช็ดฝุนตามผนังท่ีสูงเกิน ๖ ฟุต 
๓. เช็ดทำความสะอาดากระจกท้ังภายใน ภายนอกอาคารท้ังหมด ท่ีสูงเกิน ๖ ฟุต 

การปฏิบัติงาน 
 ปฏิบัติงานตั้งแตวันจันทร - ศุกร เวลา ๐๗๐๐ - ๑๖๐๐ จำนวนพนักงาน ๑ คน  

กำหนดการบริการ 
 กำหนดการบริการ เปนเวลา ๑๒ เดือน (ตั้งแต ๑ ต.ค.๖๖ – ๓๐ ก.ย.๖๗) 

ขอกำหนดการทำความสะอาดอาคาร 
 ๑. พนักงานทำความสะอาดของบริษัทผูรับจาง จะตองใหความเคารพเชื่อฟงเจาหนาท่ี และผูควบคุม 
ท่ีเก่ียวของของผูวาจาง หากพิจารณาแลวเห็นวาพนักงานทำความสะอาดของบริษัทไมเหมาะสมท่ีจะปฏิบัติ
หนาท่ีจะตองเปลี่ยนตัวจากพนักงานคนเกา เปนพนักงานคนใหมทันที 
 ๒. บริษัทผูรับจางจะตองรับผิดชอบตอเหตุท่ีเกิดข้ึนจากการกระทำของพนักงานบริษัทอันเกิดตอทรัพยสิน 
ของทางราชการ โดยจงใจหรือประมาทเลินเลอของพนักงานบริษัท 
 ๓. บริษัทผูรับจางจะตองจัดหาวัสดุ และอุปกรณทุกชนิดในการทำความสะอาดพรอมถุงดำใสขยะมาเอง 
 ๔. กรณีท่ีพนักงานทำความสะอาดของบริษัทไมสามารถปฏิบัติหนาท่ีได ใหบริษัทจัดหาพนักงานทำความ
สะอาดคนใหมมาปฏิบัติหนาท่ีแทน 
 ๕.  ผูรับจางจะตองจัดสงผูควบคุมงานมาตรวจงานประจำทุกวันจันทร 
 ๖.  พนักงานทำความสะอาดของบริษัทผูรับจางตองมีสมุดเซ็นตชื่อมาทำงานเวลาเขาทำงานและเวลาเลิก
งานตามเวลาท่ีกำหนด แลวรายงานใหผูวาจางทราบพรอมถายเอกสารแนบการเบิกเงินคาจางทุกครั้ง 

 

   
 
 
 
 
 
 
 


